
ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 

เปลีย่นแปลง ตั้งใหม่ 

รายการซ่ึงต้องจดทะเบยีนเปลีย่นแปลง 
1. เลิกพาณิชยกิจบางส่วนหรือเพ่ิมใหม่ 
2. เปล่ียนช่ือท่ีใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ 
3. ยา้ยส านกังานใหญ่ 
4. เปล่ียนผูจ้ดัการ 
5. เจา้ของหรือผูจ้ดัการเปล่ียนท่ีอยู ่
6. เพ่ิมหรือลดเงินทุน 
7. ยา้ย เลิก หรือเพ่ิมสาขา โรงเก็บสินคา้  
   หรือตวัแทนในต่างประเทศ 
8. รับโอนพาณิชยใ์นฐานะทายาท 
   กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 
9. อ่ืนๆ เช่น เจา้ของหรือผูจ้ดัการเปล่ียนช่ือตวัหรือช่ือสกุล 
   หรือรายการท่ีจดทะเบียนไวไ้ม่ตรงตามขอ้เทจ็จริง 

ต้องจดทะเบียนภายใน 
30  วนั  นบัแต่วนัที ่

เร่ิมประกอบพาณชิยกจิ 

ค าขอและเอกสารประกอบ 

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ทพ.) 

ค าขอและ 
เอกสารประกอบ 

รับใบทะเบียนพาณิชย์ 

ช าระค่าธรรมเนยีม 50 บาท 

ยืน่ค าขอพร้อมเอกสาร 
ประกอบเพือ่ตรวจพจิารณา 

บุคคลธรรมดา 
เจ้าของคนเดยีว 

เอกสารประกอบ 
ค าขอจดทะเบียน 

นิติบุคคล 
ต่างประเทศ 

(ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 
ไม่เป็นนิติบุคคล 

1. ส าเนาบตัรประจ าตวั (ถา้มี)ของ 
   - ผูป้ระกอบพาณิชยกิจ หรือ 
   - หุ้นส่วนผูจ้ดัการ หรือ 
   - ผูรั้บผดิชอบในการประกอบพาณิชยกิจ 
ในประเทศไทย (กรณีเป็นนิติบุคลในต่างประเทศ) 
2. หนงัสือมอบอ านาจ (ถา้มี) 
3. ส่งเอกสารแสดงรายการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลล 
ในต่างประเทศ 
4. หนงัสือแต่งตั้งผูรั้บผดิชอบด าเนินการใน 
ต่างประเทศ ใบอนุญาตท างาน 
(กรณีเป็นนิติบุคคลต่างประเทศ) 

1. ใบทะเบียนพาณิชย ์
2. ส าเนาหลกัฐานอ่ืนแลว้แต่กรณี เช่น 
ใบส าคญัการสมรส ใบส าคญัแสดงการเปล่ียนช่ือตวั 
และช่ือสกุล เป็นตน้ 
3. หนงัสือมอบอ านาจ (ถา้มี) 
4. หนงัสือแต่งตั้งผูรั้บผิดชอบด าเนินการในประเทศ 
หรือหลกัฐานการเปล่ียนแปลงกรรมการ 
(กรณีเปล่ียนแปลงผูรั้บผิดชอบด าเนินการในประเทศ 
หรือกรรมการ) 

ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วนั  
นับแต่เปลีย่นแปลง เลกิ 

ต้องจดทะเบียนภายใน 
 30 วนั นับแต่วนัเลกิ 
ประกอบพาณชิยกจิ 

ค าขอจดทะเบียนเลกิ 
(แบบ ทพ.) 

ยืน่ค าขอพร้อมเอกสาร 
ประกอบเพื่อตรวจพจิารณา 

ช าระค่าธรรมเนียม 20 บาท 

เอกสารประกอบ 
ค าขอจดทะเบียน 

1.ใบทะเบียนพาณิชย ์หรือใบแจง้ความ 
(กรณีใบทะเบียนพาณิชยสู์ญหาย)  
2. หนงัสือรับฝากบญัชีและเอกสารการลงบญัชี 
3. หนงัสือมอบอ านาจ (ถา้มี) 
4. ส าเนาเอกสารการสัง่ให้เลิกประกอบพาณิชยกิจในประเทศ 
(กรณีเป็นนิติบุคคลต่างประเทศ) 
5. ส าเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ 
(กรณีท่ีผูป้ระกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม) 
6. ส าเนาหลกัฐานเป็นทายาท 
ผูล้งช่ือแทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 

ค าขอและเอกสารประกอบ 
ค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง 

(แบบ ทพ.) 

ยืน่ค าขอพร้อมเอกสาร 
ประกอบเพื่อตรวจพจิารณา 

ช าระค่าธรรมเนียม 20 บาท 

รับใบทะเบียนพาณิชย์ 


