
ส ำนักงำนปลดั 

      กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำร  ( ขออนุญำตคดัส ำเนำเอกสำร  )  
 

       1. เขยีนค ำร้อง                                 2. เสนอเอกสำรเพือ่พจิำรณำตำมล ำดับ      3. อนุมตัิ  ( เสร็จส้ิน / รับเอกสำร ) 
   ( พร้อมแนบเอกสำร ) 
 

 

      กำรรับแจ้งเร่ืองรำวร้องทุกข์ แจ้งตอบกำรด ำเนินกำรแก้ไขให้ผู้ร้องเรียนทรำบ 

 

 1. รับแจ้งเร่ืองรำวร้องทุกข์                                              2. เสนอเร่ืองให้ผู้บังคับบัญชำทรำบเพือ่พจิำรณำด ำเนินกำร 3. แจ้งผลกำรพจิำรณำให้ทรำบ 
 

 

     กำรให้บริกำร   อนิเตอร็เน็ต           ( สำมำรถด ำเนินกำรได้ในทนัท ี) 
 

 

      กำรจดทะเบียนพำณชิย์ 
 
    1. เขยีนค ำร้อง/                                            2. ตรวจสอบเอกสำร /                              3. เสร็จส้ิน   (จนท. / นำยทะเบียนพำณชิย์ออกใบทะเบียนพำณชิย์) 
  ( พร้อมแนบเอกสำร )                                พร้อมรับช ำระค่ำธรรมเนียม 

 

 

ระยะเวลา  3  นาที ระยะเวลา  12  นาที 

ระยะเวลา  30  นาที  ระยะเวลา   7  วนั 

ระยะเวลา  15  นาที ระยะเวลา  5   นาที 



กองคลัง 

     กำรคดัส ำเนำเอกสำรกำรเสียภำษบี ำรุงท้องที ่ ( ภบท.5 ) 
 

    1.  เขยีนค ำร้อง                                2. เสนอเอกสำรเพือ่พจิำรณำตำมล ำดับ                                          3. อนุมตัิ  ( เสร็จส้ิน / รับเอกสำรกำรเสียภำษบี ำรุง 
   ( พร้อมแนบเอกสำร )               ท้องที ่( ภบท. 5 ) / หนังสือรับรอง) 
 

 

 

      กำรจัดเกบ็ภำษป้ีำย 
 

       1. ยืน่เอกสำร/                                 2. ตรวจสอบเอกสำร / ประเมนิภำษ ี/ เขยีนใบเสร็จรับเงิน                               3. เสร็จส้ิน / รับใบเสร็จ 
    แบบแสดงรำยกำร ภป.1                                             
 

 

 

      กำรเสียภำษโีรงเรือนและทีด่ิน 
 

        1. ยืน่เอกสำร /                                 2. ตรวจสอบเอกสำร /ประเมนิภำษ ี/ เขยีนใบเสร็จรับเงิน                             3. เสร็จส้ิน / รับใบเสร็จ 
    แบบแสดงรำยกำร  ภรด. 2  
 

 

 

 

ระยะเวลา  10  นาที ระยะเวลา  10  นาที 

ระยะเวลา  2  นาที 
ระยะเวลา  3  นาที 

ระยะเวลา  2  นาที ระยะเวลา  3  นาที 



 

     กำรเสียภำษบี ำรุงท้องที ่ 
 

         1. ยืน่เอกสำร /                              2. ตรวจสอบเอกสำร / ประเมนิภำษ ี/ เขยีนใบเสร็จรับเงิน                        3. เสร็จส้ิน / รับใบเสร็จ 
   แบบแสดงรำยกำร ภบท. 5   
 

 

 

 

     กำรขออนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำย 
 

  1. ยืน่เอกสำร                               2. ตรวจสอบเอกสำร / ออกใบอนุญำต/ เขยีนใบเสร็จรับเงิน                                             3. เสร็จส้ิน / รับใบเสร็จ 
                                                                         

 

 

 

      กำรขออนุญำตสะสมและจ ำหน่ำยอำหำร 
 

  1. ยืน่เอกสำร  2. ตรวจสอบเอกสำร / ออกหนังสือรับรอง / เขยีนใบเสร็จรับเงิน         3. เสร็จส้ิน / รับใบเสร็จ 
 

 

 

 

 

ระยะเวลา   2   นาที ระยะเวลา   3   นาที 

ระยะเวลา  5  นาที ระยะเวลา  5  นาที 

ระยะเวลา  5  นาที ระยะเวลา  5  นาที 



กองช่ำง 

      งำนด ำเนินกำรกจิกำรประปำหมู่บ้ำน/ชุมชน 

   - กำรขอใช้น ำ้ประปำ 
         1. เขยีนค ำร้อง  2. เสนอเอกสำรเพือ่พจิำรณำตำมล ำดับ       3. อนุมตั ิ
    (พร้อมแนบเอกสำร )                                                                                                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                 4.  ด ำเนินกำรติดตั้งมำตรวดัน ำ้                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
                                                          
                                                                                      กรณอีุปกรณ์พร้อม                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 

 
   -  แก้ไขน ำ้ร่ัวซึม 
1. รับแจ้งจำกผู้ใช้น ำ้  / ( ทำงโทรศัพท์ )                                                             ตรวจสอบกำรร่ัวซึมพร้อมแก้ไข               
                                                                                                                                                         
   

 

 

    กำรขอหนังสือรับรองเพือ่ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
 

1. ยืน่หนังสือขออนุญำต                                                                     แจ้งรับรองกำรก่อสร้ำง 
 

 

ระยะเวลา   5   นาที 

ระยะเวลา   10   นาที 

ระยะเวลา   15   นาที 

ระยะเวลา   1     วนั  

ด าเนินการไดท้นัที  



     
    งำนขออนุญำตประกอบกจิกำรน ำ้มนัเช้ือเพลงิ 
  - กำรออกใบรับแจ้งประกอบกจิกำรน ำ้มนัเช้ือเพลงิประเภท 2  
  

1. ผู้ประกอบกำรยืน่เร่ืองประกอบกจิกำร                           2. ตรวจสอบเอกสำร/ตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ทีด่ิน   3. ออกใบรับแจ้ง 
                                                                                                                                                                                                    กรณถูีกต้อง 

   
    - กำรออกใบอนุญำตประกอบกจิกำรน ำ้มนัเช้ือเพลงิ ประเภท 3 (หลงัจำกรับแจ้งผลกำรตรวจจำกส ำนักงำนพลงังำนจังหวดั ) 
 

 1. ยืน่หนังสือขอรับใบอนุญำต                                        2. ตรวจสอบเอกสำร                                       3. ตรวจสอบสถำนที ่         4. เสนอเอกสำร  
                                                                                                                                                                             ถูกต้อง 

                                                      5. ออกใบอนุญำต                                        6. แจ้งผู้ขอช ำระค่ำธรรมเนียม                                      7. ส่งส ำเนำอนุญำตให้ พนจ.                                                                              

                                                                                                                           
    
 - กำรออกใบอนุญำตต่ออำยุประกอบกจิกำรน ำ้มนัเช้ือเพลงิ   ประเภทที ่3  
  

1. ยืน่หนังสือขอต่อ                             2. ตรวจสอบเอกสำร        3. ตรวจสอบสถำนที ่          4. ออกใบอนุญำต 
  ( พร้อมเอกสำร )                                               ถูกต้อง 
 5. แจ้งผู้ขอช ำระค่ำธรรมเนียม        6. ส่งส ำเนำใบอนุญำตให้ พนจ. 
 

ระยะเวลา  10  นาที 
 

ระยะเวลา  1  วนั  

ระยะเวลา  15   นาที   ระยะเวลา  3  วนั   ระยะเวลา  2  วนั 

ระยะเวลา  1   วนั  ระยะเวลา  4   วนั  ระยะเวลา  5   วนั  

ระยะเวลา  15   นาที
นาที 

ระยะเวลา  1   วนั  ระยะเวลา  2   วนั  

ระยะเวลา  3   วนั  ระยะเวลา  4   วนั  





 

 

 
 

 

 

      


