
ล ำดับ กระบวนงำนบรกิำร ขั้นตอนกำรให้บรกิำร เอกสำรประกอบ ระยะเวลำ ระยะเวลำ หมำยเหตุ

ท่ี กำรพจิำรณำ กำรให้บรกิำร (เดมิ) กำรให้บรกิำร (ใหม่)

1 จดทะเบยีนพาณิชย์ 1. ผู้มคีวามประสงคย่ื์นค าขอจดทะเบยีนพาณิชย์ 1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนา 15 นาท/ีราย 6 นาท/ีราย

    พร้อมเอกสารประกอบ     ทะเบยีนบา้น อย่างละ 1 ฉบบั หรอื

2. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอจด 2. หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบ

    ทะเบยีนพาณิชย์ และเสนอนายทะเบยีนพาณิชย์     พาณิชย์ไมไ่ดม้าจดทะเบยีนดว้ยตนเอง)

3. ออกใบทะเบยีนพาณิชย์     ตดิอากรแสตมป ์10 บาท พร้อมส าเนา  

4. รับช าระเงนิ ออกใบเสร็จรับเงนิคา่ธรรมเนยีม     บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนา 

    พร้อมรับใบทะเบยีนพาณิชย์     ทะเบยีนบา้นของผู้มอบอ านาจและผู้รับ 

    มอบอ านาจอย่างละ 1 ฉบบั

3. ส าเนาสญัญาเชา่ หรือหนงัสอืยิมยอมใหใ้ช้

    สถานที่  (กรณ๊ไมใ่ชบ่า้นของตนเอง) 

    (ถ้ำมี) พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวั

    ประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของผู้

    ใหค้วามยิมยอมใหใ้ชส้ถานที่ อย่างละ 1 

    ฉบบั

4. แผนที่บริเวณสถานประกอบการพอสงัเขป

กระบวนกำร ขั้นตอน และวิธปีฏบิัติในกำรให้บรกิำรประชำชนกำรขอจดทะเบยีนพำณิชย์

 ขององค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลดอนตะหนนิ  อ ำเภอบัวใหญ่  จังหวัดนครรำชสมีำ



ล ำดับ กระบวนงำนบรกิำร ขั้นตอนกำรให้บรกิำร เอกสำรประกอบ ระยะเวลำ ระยะเวลำ หมำยเหตุ

ท่ี กำรพจิำรณำ กำรให้บรกิำร (เดมิ) กำรให้บรกิำร (ใหม่)

2 เปลี่ยนแปลงทะเบยีน 1. ผู้มคีวามประสงคย่ื์นค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ 1. ใบส าคญัใบทะเบยีนพาณิชย์ (ตวัจริง) หรอื 15 นาท/ีราย 6 นาท/ีราย (กรณีรายเกา่)

พาณิชย์    ประกอบพาณิชย์ พร้อมเอกสารประกอบ 2. เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคญัใบ

2. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ ฯ    ทะเบยีนพาณิชย์สญูหาย)

    และเสนอนายทะเบยีนพาณิชย์ 3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนา

3. ออกใบทะเบยีนพาณิชย์     ทะเบยีนบา้น อย่างละ 1 ฉบบั หรอื

4. รับช าระเงนิ ออกใบเสร็จรับเงนิคา่ธรรมเนยีม 4. หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบ

   พร้อมรับใบทะเบยีนพาณิชย์     พาณิชย์ไมไ่ดม้าจดทะเบยีนดว้ยตนเอง)

    ตดิอากรแสตมป ์10 บาท พร้อมส าเนา  

    บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนา 

    ทะเบยีนบา้นของผู้มอบอ านาจและผู้รับ 

    มอบอ านาจอย่างละ 1 ฉบบั

5. เอกสารเพิม่เตมิอื่นแลว้แตก่รณีการเปลี่ยน

   แปลง ฯ
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ล ำดับ กระบวนงำนบรกิำร ขั้นตอนกำรให้บรกิำร เอกสำรประกอบ ระยะเวลำ ระยะเวลำ หมำยเหตุ

ท่ี กำรพจิำรณำ กำรให้บรกิำร (เดมิ) กำรให้บรกิำร (ใหม่)

3 ยกเลกิทะเบยีนพาณิชย์ 1. ผู้มคีวามประสงคย่ื์นค าขอยกเลกิประกอบ 1. ใบส าคญัใบทะเบยีนพาณิชย์ (ตวัจริง) หรอื 9 นาท/ีราย 4 นาท/ีราย (กรณีรายเกา่)

   พาณิชยกจิ พร้อมเอกสารประกอบ 2. เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคญัใบ

2. เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารประกอบค าขอ ฯ    ทะเบยีนพาณิชย์สญูหาย)

    และเสนอนายทะเบยีนพาณิชย์ 3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนา

3. รับช าระเงนิ ออกใบเสร็จรับเงนิคา่ธรรมเนยีม     ทะเบยีนบา้น อย่างละ 1 ฉบบั หรอื

   4. หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบ

    พาณิชย์ไมไ่ดม้าจดทะเบยีนดว้ยตนเอง)

    ตดิอากรแสตมป ์10 บาท พร้อมส าเนา  

    บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนา 

    ทะเบยีนบา้นของผู้มอบอ านาจและผู้รับ 

    มอบอ านาจอย่างละ 1 ฉบบั
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